NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
EGYETEMI HALLGATOI

ONKORMANYZAT

TISZTELT KULDOTTGYULES!

Az idei év egyik meghatarozo feladata volt az aprilisban kezd8détt, az EHOK 2019. évi
pénzigyi gazdalkoddsara vonatkozd belsé ellen6rzéshez kapcsolédd adatszolgaltatas,
valamint a megallapitasokhoz kapcsolddé intézkedési terv kidolgozasa és végrehajtasa. A
fels6oktatadsban bevezetett koronavirussal Osszefliggé jarvanyigyi intézkedések ugyan
jelentésen megnehezitették a munkankat, de a feladatoknak igyekeztink a
lehet6ségeinkhez mérten a leginkabb megfelelni. Az ellen6rzés soran feltart hidanyossagok
ravilagitottak szdmos hidnyossagra a Hallgatdéi Onkormanyzat munkavégzését illetéen,
ktilonoésen az adminisztracié tekintetében, véleményem szerint azonban ezen
megallapitdsok konstruktiv jellegliikbdl fakaddéan pozitiv hatdssal birnak a jovébeli
mikddéslinket illetéen. Az aldbbiakban 6sszefoglalom az ellen6rzés alapvetd informacioit,
a megallapitasokat, az elkészitett intézkedési tervet és annak végrehajtdsanak allapotat.

I. AZ ELLENORZES ALAPADATAI

Az ellenérzést végzo szervezeti egység NKE Bels6 Ellendrzési Iroda

Az ellenérzott szervezeti egységek NKE EHOK és Gazdasagi Hivatal

Az ellendérzés tipusa pénzligyi ellenbrzés

Az ellendrzés targya EHOK 2019. évi gazdalkodasa

Az ellendrzés célja Meggy6z6dni arrdl, hogy az EHOK 2019.

évben szabalyszerlen és a rendelkezésre all6
forrasokat célszerllen és  hatékonyan
felhasznalva gazdalkodott-e.

Az ellenérizend6 idészak 2019. januar 1- 2019. december 31.
Az ellendrzés tervezett idétartama 2020. aprilis 22-t6l 2020. junius 30-ig.
Ellen6ri munkanapok szama 50 nap

A jelentés elkészitése 2020. junius 30.

Vizsgalatvezeto Kiss Zsuzsanna

Megbizélevelek szama 34000/6549/1/2020

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas

Az allamhéaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 70. §, A kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;
NKE Bels6 Ellendrzési Kézikényv, NKE 2020. évi belso ellendrzési terve.
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Az ellend6rzés modszerei

Szabalyzatok, eljarasrendek, tervek, nyilvantartasok vizsgalata, dokumentumok
szuroprébaszeri ellenGrzése.

Az ellen6rzott folyamat

1) Az EHOK gazdalkodasi rendjét meghatarozé szabalyzék vizsgalata.

2) Az EHOK 2019. évi kdltségvetési tervének és tényleges kiadasainak vizsgalata.

3) A pénzlgyi targyu nyilvantartasok megfelel6ségének ellenbrzése.

4) Egyes véletlenszerlien kivalasztott kiaddsokhoz tartozé dokumentdcidk tételes
vizsgalata.

Kapcsolodo kockazati tényezok

A bizonylati fegyelem betartdsa, a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas és
utalvédnyozds megléte és szabdlyossdga, a forrdsoknak az EHOK feladataihoz illeszkedd
felhasznaldsa jelentik a kockazatot.

Az ellen6rzott idészakban az ellenorzott teriiletért (vagy feladatért) felelds
vezetok neve, beosztasa

Dr. Naszné Brozsely Tlinde gazdasagi féigazgato
Dr. Kovacs Gabor oktatasi rektorhelyettes 2019.12.31-ig
Cziczds Péter EHOK elndk, 2019.12.31-ig
II. A BELSO ELLENORZES OSSZEFOGLALO MEGALLAPITASAI

A Hallgatéi Onkormanyzat (HOK), mint szervezeti egység nem rendelkezik gazdalkodasi
jogkorrel, ezért a tevékenységét érinté kotelezettségvallalasra az oktatdsi rektorhelyettes
jogosult. Az EHOK elnéke, mint a Hallgatéi Onkormanyzat kételezettségvallaldsainak
kezdeményezGje az oktatasi rektorhelyettessel egyltt felel a rendelkezésre allo keret
gazdasagos és szabalyszer( felhasznalasaért.

A Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabalya szerint a HOK gazdalkoddsdnak alapja a
koltségvetés, amelyet a kari HOK-6k és az EHOK terveib8l az EHOK elndksége allit 6ssze.
A koltségvetést a szabdlyzat alapjan a Kildottgydléssel el kell fogadtatni és azt kovetden
az EHOK elnbksége kételes a Szendtus elé is beterjeszteni. A Hallgatdi Onkormanyzat
2019. évi koltségvetését elkészitették, de a beterjesztésre vonatkozd kotelezettségének
az EHOK elndksége nem tett eleget, mivel az évek sordn kialakult gyakorlat szerint a HOK
m(ikodését nem a koltségvetés, hanem az e célra rendelkezésre alld forras alapjan
finanszirozza az Egyetem, ezért az EHOK elnéksége nem kezdeményezte, az oktatasi
rektorhelyettes (ORH) pedig nem intézkedett, hogy a koéltségvetés beterjesztése
megtorténjen.
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Az Egyetem eljarasatdl fliggetleniil az EHOK elnéksége mulasztott, mivel csak azokra a
feladatokra hasznalhatd fel a finanszirozashoz kapott forrds, amelyet a Kildottgydlés is
jovahagyott. A koltségvetést a Szenatusnak is targyalnia kellett volna, mert a Hallgatéi
Onkormanyzat koltségterve a varhatd kiaddsokon kivil a felvallalt és a kételezéen
ellatando feladatokat is tartalmazta, ezért a Testlilet a dontésével a finanszirozason kivul
az EHOK egyetemi feladatvallaldsat is meghatédrozhatta volna. A Hallgatéi Onkorményzat
2019. év gazdalkodasat, a forrasok felhasznalasanak célszerliségét és jogszerliségét,
elfogadott koltségvetés hianyaban nem lehet szamonkérni.

A Hallgatéi Onkorméanyzat kiaddsainak fedezetét az ORH keretén belil az EHOK részére
elkiilénitett gazdalkodasi keret biztositotta. A Hallgatéi Onkormanyzat kéltségvetésének
végosszege (a golyatdbor, golyabal, gy(lirlavatd tervezett koltségei nélkal) 71,2 millio
forint volt, de ehhez képest az Egyetem a feladatok végrehajtasadhoz csak 47,9 millié forint
forrast adott. A gazdalkodasi keretben a kifizethet6 6sztondijak jogcim szerint tételesen
meghatarozasra kerliltek, de az azon fellil meglévl forrasrél nem allapithaté meg, hogy
azzal a Hallgatdéi Onkormdnyzat koltségvetésében 1évS feladatok kozill az Egyetem
melyeket tervezte finanszirozni. Az Egyetem nem kételezte az EHOK elndkségét, hogy a
fedezet ismeretében a koltségvetését dolgozza at, és az sem volt elvards az EHOK-kel
szemben, hogy a koltségvetésében |évé rendezvényeket valdsitsa meg, de ettdl
fliggetlenil az EHOK tUlnyomoérészt az eltervezett eseményeket szervezte meg.

A 2019. évi koltségvetés végrehajtésardl a lekdszéond EHOK elndk a gazdasagi
féigazgatonak beszamolt. Az 0Osszedllitott szamszaki kimutatds a megvaldsitott
rendezvények koltségeit tételesen, az odaitélt 6sztdondijakat havi bontdsban tartalmazta.
A beszamold elfogaddsardl vagy elutasitasardl az EHOK elndke irdsban visszajelzést nem
kapott.

Az EHOK beszamoldjadnak 6sszehasonlitdsa a szamviteli nyilvantartdssal csak tételes
elemzéssel lehetséges, mivel mindkét nyilvantartas tartalmaz hibas tételeket, valamint a
kimutatdsok a raforditasokat masféle szemléletben mutatjak be. A szamviteli nyilvantartas
a targyévben pénziigyileg rendezett kiadasokat, az EHOK beszdmoldja a kifizetéstdl
fuggetlenul, az adott rendezvényhez igénybe vett, targyévben teljesilt szolgaltatasok
bekeriilési értékét tartalmazza. A szdmszaki tévedésektSl eltekintve az EHOK a
beszamolojat helyesen allitotta 6ssze, mivel a feladatokra, eseményekre forditott kiadast
a rendelkezésére 38ll6 forrds felhaszndldsdnak szempontjabdl mutatta be. Az EHOK
beszamolodjanak értékeléséhez sziikséges, hogy a benne |évd adatokat a Gazdasagi Hivatal
tételesen leellendrizze és azt az EHOK elndkséggel is leegyeztesse.

EHOK@UNI-NKE.HU

1089 BUDAPEST ORCZY UT 1. ORCZY UTI KOLLEGIUM FO02



NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
EGYETEMI HALLGATOI

ONKORMANYZAT

Az athazddé kifizetéseket is targyévi felhasznalasként figyelembe véve, 2019. évben az
EHOK 10,4 millid forintot takaritott meg. Az dsztdndijra szant keretét kimeritette, a
megtakaritds az egyéb feladatait, elsésorban a rendezvényeket érintette. Az EHOK az év
soran tobb alkalommal szervezett kiils6 helyszinre olyan zenés-, tancos rendezvényeket,
amelyek koltségeit, azok jogossaganak igazolasa nélkil, az Egyetemmel medfizettette. A
megtakaritasokat és a kiils6é rendezvények indokoltalan kiadasait is figyelembe véve az
EHOK-nek mddjaban lett volna az Egyetem teriiletén, a megvaldsitotthoz képest jéval tébb
rendezvényt szervezni.

Az EHOK elndksége a pénzbeli juttatédsokra biztositott fedezet dsszetételét az elbiralas
soran figyelmen kivil hagyta, a tervezettdl eltéréen itélte oda az 6sztondijakat, és ehhez
a kotelezettségvallald és az ellenjegyzé is a hozzdjaruldsat adta. Az EHOK elndksége a
kozéleti 6sztondijak elbirdlasa sordan nem vette figyelembe, hogy az ilyen cimen leosztott
keretbdl id6aranyosan és 6sszesen mennyit hasznalhat fel. Rendszeresen tobb 6sztondij
kifizetésér6l dontottek, mint amit a kozéleti 6sztondij kerete lehetdvé tett. A kozéleti
dszténdijra kizardélag a Hallgatéi Onkormanyzat vezetdi, munkat végzé referensei, valamint
a valasztmanyi tagok palyazhattak, ezért aggédlyos, hogy az EHOK elndksége nem
kezdeményezte a kozéleti 6sztondij keretének megemelését, de az elbirdlt 6sztondijak
listdjanak beterjesztésével elérte, hogy a jévahagyott kerethez képest a vezet6i magasabb
dijazadsban részesiiljenek. Az EHOK eljarasa 6nkényes volt, de a kotelezettségvallalds soran
is lehetGség lett volna a forrasok felhasznalasat ellendrizni, és kbzbeavatkozni.

A HTISZ szabalyait figyelmen kiviil hagyva, az EHOK elndksége a kodzéleti észténdijra
palyazatot nem irt ki, az eljarast zartkorben folytatta le, csak a dijazni kivant vezetok,
referensek , palyazatat” fogadta be. A Publico Bono 6sztondij palyazata az év 1. félévében
csak az AKK és NETK, a II. félévben pedig csak az ANTK hallgatéi szamara volt elérhetd, a
tobbi kar a palyazatbdl kizarasra kerllt. Az 0Osztondijak odaitélésér6l nem készilt
jegyzOkonyv, ezért nincs informacio arrdl, hogy hanyan palyaztak, a biraldbizottsagban kik
vettek részt, mik voltak a birdlati szempontok és a teljesitményt hogyan mérték. Az
Osztondijak elbirdlasanak folyamata az el6z6ekben leirt hidnyossagok miatt szabalytalan
volt.

A kiils6 helyszinen tartott rendezvényeknél a kotelezettségvallalads szabdlyait az EHOK
elndke és ORH is figyelmen kivil hagyta. A rendezvényeket véllalkoz6 szervezte, de az
EHOK elnéke a lebonyolitdsra szerz8déskotést nem kezdeményezett, ORH pedig az EHOK
elnokének eljarasat tudomasul vette. A rendezvényszervez6hoz befolyd jegybevételrél az
EHOK elndke elszamoldst nem kért, és anélkil, hogy meggydz46détt volna, hogy a
vallalkozd altal biztositott fellép6k dijat a bevétel fedezi-e, a cég szamldja alapjan a
koltséget az Egyetemmel kifizettette.

EHOK@UNI-NKE.HU

1089 BUDAPEST ORCZY UT 1. ORCZY UTI KOLLEGIUM FO02



NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
EGYETEMI HALLGATOI

ONKORMANYZAT

A Hallgatéi Onkormanyzat pdlydzati dokumentumait, a kildéttgy(ilési, valasztmanyi
jegyz6kényveket, hatdrozatokat, valamint a kotelezettségvallaldsok iratait az EHOK
elndksége koteles iktatni és 8rizni, ezért az iratkezelésre vonatkozd szabdlyokat az EHOK
vezet8kkel meg kell ismertetni. A Jogi Igazgatdsdgnak szilkséges lenne az EHOK
iratkezelési tevékenységét tamogatni és felligyelni.

Az Alapszabdly és a HTISZ el&irdsai miatt az EHOK honlapjan az elfogadott kdltségvetésnek
és beszamoldnak, valamint a Kuldottgylilés hatarozatainak, a palyazati kiirasoknak
elérhetének kell lenni, ezért az EHOK elndkének sziikséges lenne a kozzétételrdl
intézkedni.

A bekdvetkezett szabdlytalansagok egy részét az EHOK elndkségének ismerethidnya és a
kevésbé korlltekintd eljarasa idézte el6, de a szervezeti egységek is hozzajarultak, miutan
a Hallgatéi Onkormanyzat ligyeivel csak érintélegesen foglalkoztak. Az EHOK (gyeinek
intézésben részt vevd szervezeti egységek, anélkil hogy az el6zményeket,
kapcsoléddsokat vizsgdltdk volna, végrehajtottdk a hatdskorikbe tartozé feladatokat, s
mivel az Ugyrendek az EHOK tevékenységének tédmogatdsara vonatkozéan nem
tartalmaznak eldirdsokat, ezért nem tartottak illetékesnek magukat, hogy vizsgalédjanak
és mas szervezeti egységnél eljarjanak.

Az ORH a HOK ml(ikédését els8sorban a gazdalkodasi keret gazdajaként felligyelte,
munkajat az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda szervezetén belll kijelolt referens segitette. A
referens a kotelezettségvallaldsok el6készitésében vett részt és idonként a rendezvények
megvaldsitasat is ellendrizte, de ezeken kiviil az EHOK tevékenységével kapcsolatosan mas
feladatot nem kellett végeznie. A referens részére nem hataroztdk meg azokat az operativ
feladatokat, amelyek alapjan a Hallgat6i Onkormanyzat miikodésérdl az ORH atfogd képet
kaphatott volna.

A szabdlyzatokban megszabott feladatok maradéktalan végrehajtdasdhoz szlikséges
ismerettel és munkatapasztalattal a hallgatok még nem rendelkeznek, ezért szlikséges,
hogy az EHOK munkajat az Egyetem szervezeti egységei, kiilénésen az Oktatdsi és
Tanulmanyi Iroda (OTI), Jogi Igazgatdsag (JI) és Gazdasagi Hivatal (GH), is tdmogassak.

A Hallgatéi Onkormanyzat térvényes m(ikdédésének ellendrzése az Egyetem felel@ssége,
ezért a munkafolyamatokba épitett kontrollokat erdsiteni szliikséges, valamint a feladatok
végrehajtasat az EHOK elndkségének a szervezeti egységekkel egyittmiikédve Kkell
el6készitenie.
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Az ORH-nak az EHOK gazdédlkoddsat, tevékenységét, ideértve a hatdrozathozatalt, a
palyazatok kiirdsat, a palyazatok elbiraldsanak rendjét, a keretek felhasznaldsanak
szabalyossagat, a kotelezettségvallalasra vonatkozo elGirdsok betartasat, sziikséges lenne
szigortian feliigyelni és a végrehajtast is rendszeresen ellenriztetni, mivel az EHOK
mikddése a vizsgalat soran tapasztaltak alapjan, a meglévd korilmények kozott, magas
kockazatot jelent.

A  kockazatok az ellen6rzési jelentésben megfogalmazott intézkedési javaslatok
végrehajtasaval csokkenthetok.

Az ellenGrzétt bizonyitékok alapjan a vizsgalt terliletet bemutatasa a valdsagnak
megfelelen tortént, a megallapitasok a rendelkezésre allé adatok alapjan megalapozottak.

Az EHOK 2019. évi gazdalkoddsa gyengének értékelhetd. A Hallgatéi Onkormanyzat
m(ikodése - a vizsgalt id6északban tapasztaltak alapjan - a megfelel6 tamogatas és
felligyelet hidnya miatt nagy kockazatot hordoz.

Az Osszesitett értékelést és véleményt a NKE BEKK alapjan allapitottuk meg, amelynek
értékelési kategoriai:

1. Megfelel

2 Korlatozottan megfelel6
3 Gyenge

4. Kritikus

5 Elégtelen

Az Alapszabalyban, a szabalyzatokban eldirt kotelezettségek teljesitésével, a Hallgatoi
Onkormanyzat munkajanak tdmogatasra kijeldlt szervezeti egységek kdzremikddésével,
a kontrolltevékenységek er6sitésével, a vizsgalt terilet kockazatai alacsony szintlre
csOkkenthetok.

III. A BELSO ELLENORZES JAVASOLT INTEZKEDESEI AZ EHOK ELNOKE
RESZER, VALAMINT AZ EZEKKEL KAPCSOLATOS INTEZKEDESI TERV

1. Gondoskodjon rdla, hogy a 2019. évben lebonyolitott palyazatokhoz tartozo iratokat
(palyazati kiirds, beérkezett palyazatok, birdlatrol készilt jegyz6konyvek, hatarozatok,
nyertesek listdja, igazolasok stb.) a palyazatonként megnyitott mappaba lef(izzék és az
EHOK irattdraban megdrizzék.

Az EHOK irodavezetbje ezév végéig 6sszegylijti a megnevezett dokumentumokat és az
eléirasoknak megfeleléen rendelkezik a meglbrzéstlikrél. (Hatarid6: 2020.12.31.)

EHOK@UNI-NKE.HU

1089 BUDAPEST ORCZY UT 1. ORCZY UTI KOLLEGIUM FO02



NEMZETI KOZSZOLGALATI EGYETEM
EGYETEMI HALLGATOI

ONKORMANYZAT

2. Szervezze meg, hogy a targyévben keletkez6 iratanyagok iktatasa megtorténjen és
palyazatonként, témanként az irattarban elhelyezésre keriljenek.

Az EHOK irodavezetbje a javaslatnak megfeleléen rendelkezni fog a keletkezd
iratanyagokrol. (Hataridé: 2020. 12. 31.)

3. Intézkedjen, hogy a Kildottgyllések, Valasztmanyi Glések jegyz6konyveit, jelenléti
iveit, a hatarozatokat masolatban az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda megkapja.

Az EHOK irodavezet@je gondoskodni fog a megnevezett dokumentumok tovabbitdsarél az
Oktatdasi és Tanulmanyi Iroda részére. (Hatarid6: 2020. 12. 31.)

4, Az oktatasi rektorhelyettes részére negyedévente készitse el és kildje meg a
beszamolojat a koltségvetés és a tervezett programok végrehajtdsarol, az O0sztdondijak
odaitélésének szempontjairdl.

Az EHOK elnéke megadott hénapokban (madarcius, junius, augusztus, november) elkésziti a
negyedéves pénziigyi beszamoldt, amelyet a Klildéttgylilés elé terjeszt, elfogadasa esetén
pedig megklildi az Oktatasi Rektorhelyettes részére. (Hataridé: 2020. 11. 15.)

5. A Hallgatéi Onkormanyzat koltségvetését és a targyévi koltségvetés
végrehajtasardl szold beszamolodjat terjessze be a Kildottgyllés elé és az elfogadd
hatarozatokkal egyutt kildje meg azokat az oktatasi rektorhelyettesnek és a gazdasagi
féigazgatonak is.

Az EHOK elnéke és gazdasdgi elnbkhelyettese elkésziti a 2020-as évre vonatkozé
koltségvetést, valamint a koéltségvetési beszamolot, amelyet a Kildottgylilés elé,
elfogadasa esetén pedig megklild az oktatdsi rektorhelyettes és a gazdasagi féigazgato
részére. (Hataridé: 2020. 11. 30.)

6. Kezdeményezze a koltségvetés beterjesztését a Szenatus elé.

Az elkészitett koltségvetést a Kiildottgyllés tamogatasa esetén az Oszi ciklusban a
Szendtus elé terjeszti, ezt kévetben pedig adott év mdarciusaban végre fog ezt hajtani.
(Hatarid6é: 2020. 11. 30. / 2021. 03. 31.)

7. Gondoskodjon rdla, hogy az elfogadott koltségvetés és a teljesitésérdl készitett,
jovahagyott beszamold, a Kiildéttgyllések jegyzékoényvei, hatarozatai az EHOK honlapjan
kozzétételre kertljenek.

Az EHOK irodavezetéje és kommunikaciés elnékhelyettese gondoskodik a hidnyos
dokumentacié pdtlasardl a honlapon. (Hataridé: 2020. 10. 31.)
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8. Intézkedjen, hogy a Hallgatéi Onkormanyzat 6szténdij palydzatai az EHOK
honlapjan elérhetdk legyenek.

Az EHOK irodavezet8je és kommunikacids elnékhelyettese gondoskodik a felhivdsok
potlasardl a honlapon. (Hataridé: 2020. 10. 31.)

9. Tajékoztassa az 6sztondijak elbirdlasat végzo bizottsag elndkét, hogy az eljarasrél
jegyzokonyvet kell késziteni és azt a bizottsdg minden tagjanak és az elndknek is ala kell
irni.

Intézkedés a jegyzbkényvek készitésérbl és tartalmi kévetelményeirdl. (Hatarid6: 2020.
11. 30.)

10. Az dsztdndijak elbirdldsdnak szempontrendszerét a HTISZ el8irdsai alapjan az EHOK
elnokségével egyiitt dolgozzak ki és hatdrozzak meg a teljesitményméréshez alkalmazandé
modszereket.

Szempontrendszer kidolgozasa. (Hatarid6: 2020. 11. 30.)
11. Egyeztessen a Gazdasagi Hivatallal az 6sztondijak havonta kifizethetd 6sszegérdl.

Az EHOK elnék az 8sz sordn elbzetesen is egyeztet a Gazdasagi Hivatallal a kévetkezé
naptari évvel kapcsolatos 0Oszténdij igényekrél, majd az adott év elején ismételten
meghatarozzak az &szténdijkeret felosztasat a Kildéttgylilés felhatalmazasa alapjan.
(Hatarid6: 2020. 10. 31. / 2021. 02. 28.)

12. A kotelezettségvallalasok kezdeményezése el6tt egyeztessen a Jogi Igazgatdsaggal
a megrendelések szabalyos lebonyolitasat illetéen.

Az EHOK elnéke felveszi a kapcsolatot a Jogi Igazgatésaggal a rendezvényszervezéssel
kapcsolatos jogi kérdések tisztdzasara, el6késziti a zenés-tancos rendezvények
szervezésére és lebonyolitasara a szerzédéstervezetet. (Hataridé: 2020. 09. 30.)

13. Gondoskodjon rdla, hogy a rendezvénybejelenté nyomtatvanyhoz a program is
csatolasra kertljon.

Az EHOK elnéke, &ltaldnos és gazdasdgi elnékhelyettese ellenbrizni fogja, hogy
programtervezet nélkil rendezvénybejelenté dokumentum ne kerlljén alairdsra.
(Hatarid6: 2020. 09. 01. / folyamatos)
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IV. AZ INTEZKEDESI TERV VEGREHAJTASANAK ALLAPOTA

1. Az EHOK irodavezetdje ezév végéig Osszegyiijti a megnevezett
dokumentumokat és az eldirasoknak megfeleléen rendelkezik a
megorzésiikrol. (Hatarido: 2020.12.31.)

A megnevezett dokumentumok elérhet6 példanyainak Osszegylijtése megtortént és
elhelyezésre keriiltek az EHOK irodaban.

2. Az EHOK irodavezetdje a javaslatnak megfeleléen rendelkezni fog a keletkezé
iratanyagokrél. (Hatarid6: 2020. 12. 31.)

A megnevezett iratanyagok 06sszegylijtése folyamatban van, a megadott hataridbig
megtérténik az elhelyezésiik az EHOK irodban.

3. Az EHOK irodavezetéje gondoskodni fog a megnevezett dokumentumok
tovabbitasarol az Oktatasi és Tanulmanyi Iroda részére. (Hatarid6: 2020. 12.
31.)

A megnevezett dokumentumok ésszegylijtése dénté tébbségében megtértént, a megadott
hatarid6ig megtiérténik az elektronikus masolatok megkiildése az Oktatasi és Tanulmanyi
Iroda részére.

4. Az EHOK elndke megadott hénapokban (marcius, janius, augusztus,
november) elkésziti a negyedéves pénziigyi beszamolot, amelyet a
Kiildottgylilés elé terjeszt, elfogadasa esetén pedig megkiildi az Oktatasi
Rektorhelyettes részére. (Hatarid6: 2020. 11. 15.)

A negyedéves (I.-II.-III.) pénziigyi beszamoldk elkészitése és Kiild6ttgylilés altali
elfogadasa megtértént, tovabbitasra keriiltek az Oktatasi Rektorhelyettes részére. A
negyedik negyedéves beszamold a zarszamadas elfogadasaval keriil déntésre az év végi
Kuldottgydilésen.

5. Az EHOK elndke és gazdasagi elndkhelyettese elkésziti a 2020-as évre
vonatkozé koltségvetést, valamint a koltségvetési beszamolot, amelyet a
Kiildottgylilés elé, elfogadasa esetén pedig megkiild az oktatasi
rektorhelyettes és a gazdasagi foigazgato részére. (Hatarido: 2020. 11. 30.)

A kéltségvetési beszamold elkészitése a zdrszamadassal, valamint az EHOK elnékének és
gazdasagi elnbkhelyettesének beszamoldjaval megtértént, az év végi Kildéttgylilésen lesz
déntés roluk. A 2020-as évre vonatkozoé kéltségvetés énalléan nem készlilt el.
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6. Az elkészitett koltségvetést a Kiildottgylilés tamogatasa esetén az Oszi
ciklusban a Szenatus elé terjeszti, ezt kdovetéen pedig adott év marciusaban
végre fog ezt hajtani. (Hatarid6: 2020. 11. 30. / 2021. 03. 31.)

A 2020-as évre vonatkozo kéltségvetés nem késziilt el, a 2021-re vonatkozd kéltségvetési
tervezet elkésziilt. A szenatusi elbterjesztésre vonatkozd Alapszabaly elbirds a Gazdasagi
Féigazgatdval egyeztetve kivezetésre kertilt.

7. Az EHOK irodavezetdje és kommunikaciés elnokhelyettese gondoskodik a
hianyos dokumentacié pétlasardl a honlapon. (Hatarid6: 2020. 10. 31.)

Megtoértént.

8. Az EHOK irodavezetdje és kommunikaciés elnokhelyettese gondoskodik a
felhivasok potlasarol a honlapon. (Hatarid6: 2020. 10. 31.)

A Publico Bono (a megadott hataridé lejartat kévetben ugyan, november 4-én), valamint
az év végi Osztondijak kbzzététele megtértént. A demonstratori és kézéleti dszténdijak
felhivasai a folyamatban lévé moédositasok miatt még nem keriiltek k6zzétételre.

9. Intézkedés a jegyzokonyvek készitésérol és tartalmi kovetelményeirol.
(Hataridé: 2020. 11. 30.)

A kézéleti dszténdijjal kapcsolatos uj eljaras kidolgozasa soran elkésziilt egy sablon
jegyz6kényv minta a Hallgatéi Onkormanyzat képviselSi részére.

10.Szempontrendszer kidolgozasa. (Hatarid6: 2020. 11. 30.)

A HTISZ novemberi médositasa soran uj teljesitményértékelési szempontrendszer keriilt
kialakitasra a kozéleti 6szténdij tekintetében.

11.Az EHOK elndk az &8sz soran elézetesen is egyeztet a Gazdasagi Hivatallal a
kovetkez6 naptari évvel kapcsolatos 6sztondij igényekrdol, majd az adott év
elején ismételten meghatarozzak az 6sztondijkeret felosztasat a Kiildottgylilés
felhatalmazasa alapjan. (Hatarido: 2020. 10. 31. / 2021. 02. 28.)

A HTJSZ mddositasaval kapcsolatos egyeztetések soran megtortént az egyeztetés a
Gazdasagi Fbigazgatd helyettessel a 2021. évi kézéleti bszténdij felhasznalasra
vonatkozdan. A felosztast a végleges keretleosztast kbévetéen végrehajtjuk.
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12.Az EHOK elnoke felveszi a kapcsolatot a Jogi Igazgatésaggal a
rendezvényszervezéssel kapcsolatos jogi kérdések tisztazasara, elokésziti a
zenés-tancos rendezvények szervezésére és lebonyolitasara a
szerzodéstervezetet. (Hatarid6: 2020. 09. 30.)

Az egyeztetés megtértént mind a Jogi Igazgatdsaggal, mind pedig az egyliittmikddo
partnerszolgaltatokkal, egy sablon szerz6déstervezet elkésziilt a nyaron.

13.Az EHOK elndke, altalanos és gazdasagi elnokhelyettese ellenérizni fogja, hogy
programtervezet nélkiil rendezvénybejelenté dokumentum ne keriiljon

alairasra. (Hatarid6: 2020. 09. 01. / folyamatos)

Megtértént.

Budapest, 2020. 12. 17.

Fodor Mark Joszipovics s.k.
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